П О С ТА Н О В Л  Е  Н И Е

администрации Середского сельского поселения 

Даниловского муниципального района

Ярославской области

от  25.06.2012 г.                                                                              № 54 

Об утверждении административного регламента 
предоставления муниципальной услуги
 «Предоставление информации о форме собственности
 на недвижимое и движимое имущество,
 земельные участки, находящиеся в собственности 
Середского сельского поселения»

В соответствии с Федеральным законом Российской Федерации от 27 июля 2010 N 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг»,   Постановлением администрации Середского сельского поселения от 17.11.2011 № 90  «Об утверждении Положения о порядке разработки и утверждения административных регламентов предоставления муниципальных услуг Середского сельского поселения Даниловского муниципального района Ярославской области»,  
П О С Т А Н О В Л Я Ю:


1.
Утвердить Административный регламент предоставления муниципальной услуги «Предоставление информации о форме собственности на недвижимое и движимое имущество, земельные участки, находящиеся в собственности Середского сельского поселения»

 (приложение 1).

     
2. Опубликовать настоящее постановление на официальном сайте администрации Даниловского муниципального района в сети Интернет в разделе Середское сельское поселение.


3. Контроль за исполнением настоящего постановления возложить на заместителя Главы администрации Середского сельского поселения

 П.А. Беляева.

     
4. Постановление вступает в силу с момента подписания.

Глава администрации 

Середского сельского поселения:                          А.Е. Максименко
Приложение №1

К постановлению администрации

 Середского сельского поселения  

№ 54    от 25.06.2012                                                              
АДМИНИСТРАТИВНЫЙ РЕГЛАМЕНТ 

по предоставлению муниципальной  услуги 

«Предоставление информации о форме собственности на недвижимое и движимое имущество, земельные участки, находящиеся в собственности Середского сельского поселения»

1. ОБЩИЕ ПОЛОЖЕНИЯ

      Административный регламент по предоставлению муниципальной услуги по предоставлению информации о форме собственности на недвижимое и движимое имущество, земельные участки, находящиеся в собственности Середского сельского поселения (далее – Административный регламент) определяет сроки и последовательность административных процедур и административных действий, осуществляемых администрацией Середского сельского поселения  Даниловского  района Ярославской области (далее – Администрация), а также порядок взаимодействия между должностными лицами при предоставлении муниципальной услуги по предоставлению информации о форме собственности на недвижимое и движимое имущество, земельные участки, находящиеся в собственности Середского сельского поселения.
1.1.Получатели услуги

       Получателями муниципальной услуги являются граждане, юридические лица, индивидуальные предприниматели (далее – заявители), желающие получить информацию о форме собственности на недвижимое и движимое имущество, земельные участки, находящиеся в собственности Середского сельского поселения. 

2. СТАНДАРТ ПРЕДОСТАВЛЕНИЯ МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ

2.1.      Наименование муниципальной услуги.

       «Предоставление информации о форме собственности на недвижимое и движимое имущество, земельные участки, находящиеся в собственности Середского сельского поселения»  (далее - Услуга).

2.2.  Наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу.

       Услугу оказывает администрация Середского сельского поселения, далее Администрация.
Место нахождения  администрации Середского сельского поселения:

Ярославская область, Даниловский р-н, с. Середа,  ул.Октябрьская, д.2/1;

почтовый адрес: 152061, Ярославская область, Даниловский р-н, с. Середа,  ул.Октябрьская, д.2/1;

адрес электронной почты: sp_sereda@.ru; seredskoe-poselenie@mail.ru
справочные телефоны: работников по вопросам предоставления муниципальной услуги -  8(48538) 31-3-75; приемная - 8(48538) 31-1-75;

график работы: понедельник - пятница: с 8.00 до 17.00 перерыв с 12.00 до 13.00, суббота, воскресенье – выходной
2.3. Результат предоставления муниципальной услуги.

        Конечным результатом оказания муниципальной услуги является:
- выписка из Реестра муниципальной собственности Середского сельского поселения Даниловского района Ярославской области, подготовленная в соответствии с действующим законодательством, по форме установленной приложением 4 к настоящему Административному регламенту;

- информация об отсутствии в Реестре муниципальной собственности Середского сельского поселения Даниловского района Ярославской области запрашиваемого объекта, по форме установленной приложением 3 к настоящему Административному регламенту;

- уведомление об отказе в предоставлении сведений из реестра муниципальной собственности Середского сельского поселения Даниловского района Ярославской области.

2.4. Срок предоставления муниципальной услуги.

         Сроки предоставления муниципальной услуги определяются в зависимости от используемого вида информирования:


1) по телефону (10-15 минут);


2) по электронной почте (не ранее следующего рабочего дня с момента поступления обращения);


3) посредством личного обращения (не более 15 минут);


4) на сайте в сети Интернет (в течение 30 дней со дня регистрации обращения);


5) по письменным запросам (обращениям) (в течение 30 дней со дня регистрации обращения).

2.5. Правовые основания для предоставления муниципальной услуги.
- Конституция Российской Федерации,

- Федеральный закон Российской Федерации от 27 июля 2010 N 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг»;
- Федеральный закон от 06 октября 2003 года №131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации»;

-  Устав Середского сельского поселения Даниловского района Ярославской области
2.6. Информация о перечне необходимых для предоставления муниципальной услуги документов, требуемых от заявителей.

Муниципальная услуга   предоставляется на основании письменного заявления (при личном обращении заявителя в Администрацию, при обращении по почте  и (или) по электронной почте– в одном экземпляре) по форме, установленной приложением 2 к настоящему Административному регламенту.
Заявление заполняется без сокращений, приписок, подчисток, зачеркнутых слов и иных не оговоренных в нем исправлений от руки (разборчивым почерком, синими либо черными чернилами) или машинописным способом (размером шрифта не менее № 12) и должно содержать следующие обязательные реквизиты:

1) для юридических лиц:

- полное наименование юридического лица - потребителя муниципальной услуги;

- фамилия, имя, отчество руководителя юридического лица;

- почтовый адрес, контактный телефон;

- наименование, местонахождение объекта;

- цель получения информации;

- способ получения информации (по почте в указанный адрес или прибытие лично);

- особые отметки (в случае необходимости оказания муниципальной услуги в более короткие сроки, указывается срок предоставления информации и причина (обстоятельства), по которой она должна быть предоставлена в этот срок);

2)для физических лиц:

- фамилия, имя, отчество потребителя муниципальной услуги;

- почтовый адрес, контактный телефон;

- наименование, местонахождение объекта;

- цель получения информации

- способ получения информации (по почте в указанный адрес или прибытие лично);

- особые отметки (в случае необходимости оказания муниципальной услуги в более короткие сроки, указывается срок предоставления информации и причина (обстоятельства), по которой она должна быть предоставлена в этот срок).

2.7. Перечень оснований для отказа в приеме и рассмотрении документов.

  Основаниями для отказа в приеме и рассмотрении документов в ходе исполнения муниципальной услуги являются:

1) неполный объем сведений, содержащихся в заявлении на исполнение муниципальной услуги;

2) не поддаются прочтению текст запроса, фамилия и почтовый адрес заявителя в связи с неразборчивым почерком заявителя;

3) текст электронного обращения не поддаётся прочтению; 

4) не принимаются к рассмотрению запросы, содержащие  ненормативную лексику и оскорбительные высказывания;
5) обращение от имени заявителя лица, не имеющего на то полномочий;

2.8. Перечень оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги.

 Основаниями для отказа в предоставлении муниципальной услуги являются:


1) несоответствие обращения содержанию муниципальной услуги;


2) запрашиваемый Заявителем вид информирования не предусмотрен настоящим Административным регламентом;


3) обращение содержит нецензурные или оскорбительные выражения.
2.9. Размер платы, взимаемой с заявителя при предоставлении муниципальной услуги и способы ее взимания. 

Муниципальная услуга предоставляется  бесплатно.

2.10. Максимальный срок ожидания в очереди при подаче запроса на предоставление муниципальной услуги и при получении результата предоставления муниципальной услуги.
                                                                                                                                                                                                  Прием граждан ведется по очереди.

 Максимальное время ожидания устанавливается:

· в очереди при подаче документов – до 30 минут; 

· в очереди при получении результата предоставления муниципальной услуги – до 30 минут. 

           2.11. Срок регистрации запроса заявителя о предоставлении муниципальной услуги.
     Регистрация запроса заявителя о предоставлении муниципальной услуги осуществляется в присутствии заявителя в срок - до 5 минут.

           2.12 Требования к помещениям, в которых предоставляется муниципальная услуга.

2.12.1. Прием заявлений осуществляется в здании администрации Середского сельского поселения.

2.12.2. В помещении для работы с заявителями должны размещаться информационные стенды, содержащие необходимую информацию по условиям предоставления муниципальной услуги, графику работы специалистов, образцы заполняемых документов получателями муниципальной услуги и ряд дополнительной справочной информации, касающейся предоставления муниципальной услуги.

2.1.3.Одним специалистом одновременно ведется прием только одного посетителя.

2.12.4. В помещении Администрации оборудуются места для ожидания приема, имеющие стулья, столы для возможности оформления документов.  

2.13. Показатели доступности и качества муниципальной услуги.
2.13.1.Основными требованиями к информированию заявителей являются:

· достоверность предоставляемой информации; 

· четкость в изложении информации; 

· полнота информирования; 

· наглядность форм предоставляемой информации; 

· удобство и доступность получения информации; 

· оперативность предоставления информации. 

 2.13.2. Порядок информирования о правилах предоставления муниципальной услуги:

Информирование о предоставлении муниципальной услуги осуществляется:

- в администрации Середского сельского поселения  (Приложение 1 к настоящему Регламенту (далее - Регламент);

- через официальный сайт администрации Даниловского муниципального района
www. danilovmr.ru
          Для получения информации о форме собственности на недвижимое и движимое имущество, земельные участки, находящиеся в собственности Середского сельского поселения заинтересованные лица вправе обратиться:

- в письменной форме в Администрацию;

- в устной форме лично в Администрацию;

- по телефону в Администрацию;

- по адресу электронной почты администрации Середского сельского поселения. 

Информирование заявителей организуется следующим образом:

- индивидуальное информирование;

- публичное информирование.

Информирование проводится в форме:

- устного информирования;

- письменного информирования;

- размещения информации на сайте.

Индивидуальное устное информирование заявителей осуществляется специалистами Администрации:

- при личном обращении;

- по телефону.

Специалист, осуществляющий индивидуальное устное информирование, должен принять все необходимые меры для дачи полного ответа на поставленные вопросы, а в случае необходимости с привлечением других специалистов. Время ожидания заявителей при индивидуальном устном информировании не может превышать 30 минут. Индивидуальное устное информирование каждого заявителя специалист осуществляет не более 15 минут.

В случае, если для подготовки ответа требуется продолжительное время, сотрудник, осуществляющий устное информирование, может предложить заявителю обратиться за необходимой информацией в письменном виде, через Интернет, либо назначить другое удобное для заявителя время для устного информирования.

 Звонки от заявителей по вопросу информирования о порядке предоставления муниципальной услуги принимаются в соответствии с графиком работы Администрации. Разговор не должен продолжаться более 15 минут.

Индивидуальное письменное информирование при обращении заявителей в Администрацию осуществляется путем почтовых отправлений.

Ответ направляется в письменном виде или по электронной почте (в зависимости от способа доставки ответа, указанного в письменном обращении, или способа обращения заявителя за информацией).

Письменное обращение рассматривается в течение 30 дней со дня регистрации письменного обращения.

Публичное устное информирование осуществляется с привлечением средств массовой информации, радио (далее СМИ).

Публичное письменное информирование осуществляется путем публикации информационных материалов в СМИ, размещении на официальном Интернет-сайте администрации Даниловского муниципального района www.danilovmr.ru, путем использования информационных стендов, размещающихся в административных зданиях Середского сельского поселения.

Информационные стенды оборудуются в доступном для получателя муниципальной услуги месте и содержат следующую обязательную информацию:

- адрес  администрации Середского сельского поселения, номера телефонов, адрес электронной почты;

- процедуры предоставления муниципальной услуги в текстовом виде.

2.14 Обязанности должностных лиц 
при ответе на телефонные звонки, устные и письменные обращения заявителей.

Специалист, осуществляющий прием и консультирование (по телефону или лично), должен корректно и внимательно относиться к заявителям, не унижая их чести и достоинства. При информировании о порядке предоставления муниципальной услуги по телефону, специалист Администрации, сняв трубку, должен представиться: назвать фамилию, имя, отчество, должность.

В конце информирования специалист, осуществляющий прием и консультирование, должен кратко подвести итог разговора и перечислить действия, которые надо предпринимать (кто именно, когда и что должен сделать).

2.15. Иные требования, в том числе учитывающие особенности предоставления муниципальной услуги в электронной форме.

Информация о порядке, способах и условиях предоставления муниципальной услуги может быть представлена заявителям через Интернет-сайт администрации Даниловского муниципального района (danilovmr.ru) и по электронной почте с учетом времени подготовки ответа заявителям в срок, установленный действующим законодательством для рассмотрения заявлений и обращений граждан, с момента регистрации обращения.

3. СОСТАВ, ПОСЛЕДОВАТЕЛЬНОСТЬ И СРОКИ ВЫПОЛНЕНИЯ АДМИНИСТРАТИВНЫХ ПРОЦЕДУР, ТРЕБОВАНИЯ К ПОРЯДКУ ИХ ВЫПОЛНЕНИЯ, В ТОМ ЧИСЛЕ ОСОБЕННОСТИ ВЫПОЛНЕНИЯ АДМИНИСТРАТИВНЫХ ПРОЦЕДУР В ЭЛЕКТРОННОЙ ФОРМЕ 

Последовательность административных действий (процедур)

     Основанием для начала предоставления муниципальной услуги является поступление заявления потребителя муниципальной услуги в Администрацию.

Документы потребителем муниципальной  услуги могут направляться по почте или представляться в Администрацию.

При поступлении заявления по почте специалист Администрации вносит в книгу регистрации входящей корреспонденции запись о приеме документов в соответствии с Правилами ведения книг учета документов - порядковый номер записи, дату приема документов. На заявлении проставляет штамп с указанием входящего номера и даты регистрации.

При личном обращении потребителя муниципальной услуги с заявлением специалист Администрации проверяет соблюдение требований к оформлению заявления:

- возвращает их заявителю немедленно в случае их не соблюдения и разъясняет причины возврата;

- при соблюдении требований, вносит в книгу регистрации входящей корреспонденции запись о приеме документов в соответствии с Правилами ведения книг учета документов - порядковый номер записи, дату приема документов. 
Максимальный срок приема заявления от потребителя муниципальной услуги, его регистрация составляет 10 минут.

Выдача выписки из реестра, сообщения об отсутствии запрашиваемой информации или уведомления об отказе в предоставлении сведений из реестра фиксируется путем внесения соответствующих записей в журнал учета предоставления сведений из реестра. 

Результатом выполнения процедуры является направление посредством почтовой связи выписки из реестра, сообщения об отсутствии запрашиваемой информации или уведомления об отказе в предоставлении сведений из реестра в адрес заинтересованного лица либо вручение указанных документов под роспись лично заинтересованному лицу (его уполномоченному представителю). 

4. ФОРМЫ КОНТРОЛЯ ЗА ИСПОЛНЕНИЕМ АДМИНИСТРАТИВНОГО РЕГЛАМЕНТА 

          4.1. Внутренний контроль осуществляется путем проведения Главой администрации Середского сельского поселения проверок соблюдения и исполнения специалистами настоящего Регламента, нормативных правовых актов Российской Федерации, Ярославской области, муниципальных нормативно-правовых актов при предоставлении муниципальной услуги.

4.2. Текущий контроль за соблюдением последовательности действий, определенных административными процедурами по предоставлению муниципальной услуги и принятием решений обеспечивается заместителем Главы администрации Середского сельского поселения.

4.3. Текущий контроль может осуществляться путем проведения проверок полноты и качества исполнения муниципальной услуги, выявления и устранения нарушений исполнения положений административного регламента, прав потребителей услуги, рассмотрения, принятия решений и подготовки ответов на обращения заявителей, содержащие жалобы на решения, действия (бездействие) должностных лиц администрации Середского сельского поселения. 

5. ДОСУДЕБНЫЙ (ВНЕСУДЕБНЫЙ) ПОРЯДОК ОБЖАЛОВАНИЯ РЕШЕНИЙ И ДЕЙСТВИЙ (БЕЗДЕЙСТВИЯ) СПЕЦИАЛИСТОВ АДМИНИСТРАЦИИ СЕРЕДСКОГО СЕЛЬСКОГО ПОСЕЛЕНИЯ
5.1. Заявители имеют право обратиться с жалобой к Главе Середского сельского поселения лично, в письменной форме на бумажном носителе, в электронной форме или по телефону. 

Предметом досудебного (внесудебного) обжалования является, в том числе:

1) нарушение срока регистрации запроса заявителя о предоставлении муниципальной услуги;

2) нарушения срока предоставления муниципальной услуги;

3)затребование документов, не предусмотренных нормативно-правовыми актами Российской Федерации, настоящим административным регламентом для предоставления муниципальной услуги;

4) отказ в приеме документов, необходимость предоставления которых предусмотрена нормативно-правовыми актами Российской Федерации, настоящим административным регламентом в целях предоставления муниципальной услуги, у заявителя;

5) затребование платы, взимаемой с заявителя при предоставлении муниципальной услуги, не предусмотренной нормативно-правовыми актами Российской Федерации, настоящим административным регламентом;

6) отказ органа, предоставляющего муниципальную услугу в исправлении допущенных опечаток и ошибок или нарушения установленного срока таких исправлений;

 
5.2. Заявитель  имеет право обратиться с жалобой непосредственно к должностному лицу, допустившему, по мнению заявителя, нарушение Административного регламента, совершившему действия (бездействие) или принявшему решения, предположительно нарушающие права и законные интересы заявителя.

5.3. Жалоба, поступившая в администрацию Середского сельского поселения, подлежит рассмотрению в порядке, установленном Федеральным законом от 2 мая 2006 года № 59-ФЗ «О порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации», в соответствии  Федеральным законом № 210-ФЗ.

5.4. Срок рассмотрения жалобы не должен превышать десяти рабочих дней со дня ее регистрации, а в случае обжалования отказа администрации в принятии документов у заявителя либо в исправлении допущенных опечаток и ошибок или в случае обжалования нарушения установленного срока таких исправлений – в течение трех рабочих дней со дня ее регистрации.

5.5. Жалоба заявителя является началом административной процедуры обжалования и должна содержать следующую информацию:

1) наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностных лиц муниципальных служащих, решения и действия (бездействия) которых обжалуются;

2) фамилию, имя, отчество, сведения о месте жительства физического лица – заявителя либо наименование, сведения о месте нахождения юридического лица – заявителя, а также номер (номера) контактного телефона, адрес (адреса) электронной почты (при наличии) и почтовый адрес, по которым должен быть направлен ответ заявителю;

3) сведения об обжалуемых решениях и действиях (бездействии) органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностных лиц, муниципальных служащих;

4) доводы, на основании которых заявитель не согласен с решением и действием (бездействием) органа, предоставляющего муниципальную  услугу, должностных лиц, муниципальных служащих;

5) документы, подтверждающие доводы заявителя (при наличии), либо их копии.

5.6. По результатам рассмотрения жалобы администрация принимает одно из следующих решений:

1) удовлетворить жалобу;

2) отказать в удовлетворении жалобы.

5.7. Не позднее дня, следующего за днем принятия решения по рассмотрению жалобы, заявителю направляется мотивированный ответ о результатах рассмотрения жалобы.

Ответ на жалобу направляется (в письменной форме по почтовому адресу, указанному в обращении, или в форме электронного документа по адресу электронной почты, указанному в обращении.)

5.8. Специалистом, ответственным за приём  и регистрацию жалоб, является специалист администрации по делопроизводству (далее - ответственный специалист).

График приёма ответственного специалиста: по графику работы администрации Середского сельского поселения.

Контактные телефоны: (48538) 31-1-75, телефон/факс (48538) 31-3-75, адрес электронной почты: sp_sereda@mail.ru.

5.9. Если в жалобе не указаны фамилия лица, направившего жалобу,  и почтовый адрес (адрес электронной почты), по которому должен быть направлен ответ, ответ на жалобу не даётся. 

5.10. Если в указанной жалобе содержатся сведения о подготавливаемом, совершаемом или совершённом противоправном деянии, а также о лице, его подготавливающем, совершающем или совершившем, жалоба подлежит направлению в государственный орган в соответствии с его компетенцией.

5.11. Жалоба, в которой обжалуется судебное решение, в течение семи дней со дня регистрации возвращается заявителю, направившему жалобу, с разъяснением порядка обжалования данного судебного решения.

5.12. При получении жалобы, в которой содержатся нецензурные либо оскорбительные выражения, угрозы жизни, здоровью и имуществу должностного лица, а также членов его семьи, департамент вправе оставить жалобу без ответа по существу поставленных в ней вопросов и сообщить заявителю, направившему жалобу, о недопустимости злоупотребления правом.

5.13. Если текст письменной жалобы не поддаётся прочтению, ответ на жалобу не даётся, о чём в течение семи дней со дня регистрации жалобы сообщается заявителю, направившему жалобу, если его почтовый адрес поддаётся прочтению.

5.14. Если в письменной жалобе заявителя содержится вопрос, на который заявителю многократно давались письменные ответы по существу в связи с ранее направленными жалобами, и при этом в жалобе не приводятся новые доводы или обстоятельства, Глава поселения вправе принять решение о безосновательности очередной жалобы и прекращении переписки с заявителем по данному вопросу. Заявитель, направивший жалобу, уведомляется о данном решении.

5.15. Если ответ по существу поставленного в жалобе вопроса не может быть дан без разглашения сведений, составляющих государственную или иную охраняемую федеральным законом тайну, заявителю, направившему жалобу, сообщается о невозможности дать ответ по существу поставленного в ней вопроса в связи с недопустимостью разглашения указанных сведений.

5.16. Должностные лица администрации несут ответственность за допущенные нарушения Административного регламента в соответствии с действующим законодательством.

Должностные лица администрации, предоставляющие муниципальную услугу в соответствии с законодательством об административных правонарушениях несут ответственность за следующие административные правонарушения:

- грубое нарушение (2 или более раз в год) сроков предоставления муниципальной услуги в соответствии с Административным регламентом;

- затребование документов, платы, не предусмотренных Административным регламентом;

- отказ в приеме документов у заявителей;

- грубое нарушение (2 или более раз в год) сроков регистрации запросов заявителей о предоставлении муниципальной услуги, предусмотренной Административным регламентом;

- несоблюдение должностным лицом, наделенным полномочиями по рассмотрению административных жалоб, порядка рассмотрения административной жалобы, выразившееся в отказе ее регистрации, нарушения сроков ее рассмотрения и принятия по ней решения, а равно заведомо неправомерный отказ в удовлетворении административной жалобы;

- отказ в исправлении допущенных опечаток и ошибок или нарушение установленного срока таких исправлений.

5.17. Заявитель имеет право обжаловать действие (бездействие) должностных лиц администрации, оказывающих муниципальную услугу, допустивших нарушения Административного регламента, необоснованный отказ от рассмотрения жалобы, отказ в её удовлетворении, в судебном порядке в соответствии с законодательством Российской Федерации.

 Приложение 1

к Административному регламенту  исполнения муниципальной услуги «Предоставление информации о форме собственности на недвижимое и движимое имущество, земельные участки, находящиеся в собственности Середского сельского поселения»

Сведения о местонахождении, контактных телефонах, адресах электронной почты администрации Середского сельского поселения, оказывающей Услугу

Юридический адрес: 152061, Россия, Ярославская область, Даниловский район, с. Середа, ул. Октябрьская, д.2/1
Почтовый адрес: 152061, Россия, Ярославская область, Даниловский район, с. Середа, ул. Октябрьская, д.2/1
Телефон: 8(48538) 31-1-75
Факс: 8(48538) 31-3-75

Адрес электронной почты: sp_sereda@mail. ru
График работы администрации Середского сельского поселения: 

	Понедельник
	8.00-16.12
	Перерыв

12.00-13.00

	Вторник
	8.00-16.12
	

	Среда
	8.00-16.12
	

	Четверг
	8.00-16.12
	

	пятница
	8.00-16.12
	


    Приложение 2
к Административному регламенту  исполнения муниципальной услуги «Предоставление информации о форме собственности на недвижимое и движимое имущество, земельные участки, находящиеся в собственности Середского сельского поселения»

	
	Главе администрации

Середского сельского поселения
От ____________________________

     ____________________________

(ФИО Заявителя)




 

Прошу предоставить информацию из реестра муниципальной собственности Середского сельского поселения Даниловского муниципального района Ярославской области на объект:

__________________________________________________________________________________________________________________________________________________________                                                                                        

           (указывается наименование, местонахождение объекта - для недвижимого имущества,

__________________________________________________________________________________________________________________________________________________________       

                                            его балансодержатель)

__________________________________________________________________________________________________________________________________________________________
                                                             

__________________________________________________________________________________________________________________________________________________________
для  ____________________________________________________________________________

                                         (указывается цель получения информации)

__________________________________________________________________________________________________________________________________________________________
                                (способ получения информации – по почте или прибытие лично)

Особые отметки: _____________________________________________________________________________

                          (заполняется в случае необходимости оказания муниципальной услуги в более __________________________________________________________________________________________________________________________________________________________
короткие сроки, указывается срок предоставления информации и причина (обстоятельства),

_____________________________________________________________________________по которой она должна быть предоставлена в этот срок)

 

Приложения:      ________________________________________

                             ________________________________________

                             ________________________________________

 

 

Заявитель                                 

 - для физических лиц:

 ____________________                                 _______________________

          (подпись)                                                              (Ф.И.О.)

- для юридических лиц:

 _________________________                                   ____________                            __________________________
           (должность)                                                        (подпись)    
 
 «___» ____________ 20__год

   Приложение 3

к Административному регламенту  исполнения муниципальной услуги «Предоставление информации о форме собственности на недвижимое и движимое имущество, земельные участки, находящиеся в собственности Середского сельского поселения»

На официальном бланке Администрации Середского сельского поселения
 

ИНФОРМАЦИЯ

об отсутствии объекта в реестре муниципального собственности 
Середского сельского поселения 

Даниловского муниципального района

 Ярославской области
 

 

	“
	 
	”
	 
	20
	 
	 г.
	№
	 


 

 

Объект ____________________________________________________________________    

 

(полное наименование объекта)

 

расположенный _____________________________________________________________________________
__________________________________________________________________________________________________________________________________________________________
                                                      (адрес (местоположение) объекта)

 

в реестре муниципальной собственности Середского сельского поселения отсутствует.

 

 

 

 

Глава Середского сельского поселения              ____________                            _____________________ 

                                                 (подпись)                                        (Ф.И.О)

    М.П.

                                                                          Приложение 4

к Административному регламенту  исполнения муниципальной услуги «Предоставление информации о форме собственности на недвижимое и движимое имущество, земельные участки, находящиеся в собственности Середского сельского поселения»

ВЫПИСКА  ИЗ  РЕЕСТРА (образец)

объектов недвижимого имущества муниципальной собственности

 Середского сельского поселения от 09 ноября 2011 г.

	№ п/п
	Наименование

 Объекта

Недвижимости
	Данные об объекте по состоянию на     09.11.2011 г.

	
	
	Адрес


	Основание нахождения объекта у юр.лица
	Инвент. № объекта недвижимости / дата и № паспорта БТИ
	Фактическая стоимость  (тыс.руб.) 
	Общая занимаемая площадь (кв.м.)
	Кадастровый

(условный) №/   

площадь зем. 

участка

	
	
	Является ли памятником истории и культуры 

(да, нет)
	
	
	
	
	

	1.
	Артскважина 
c. Середа
	Ярославская область, Даниловский  район, 

С. Середа
 (нет)
	Постановление администрации Середского сельского поселения №2 от 21.01.2010г.
	54:218:002:010008020

Литер А
	     18,2
	Глубина 160 м
	57:14:0010202:151

Если существует


 Глава Середского сельского поселения                                                                                                                     Подпись
Блок-схема 
последовательности действий при предоставлении муниципальной услуги 











х







Прием и регистрация письменного или электронного запроса,


экспертиза представленных документов





Подготовка информации о наличии объектов в муниципальной собственности Середского сельского поселения









































Принятие решения о предоставлении муниципальной услуги





Подготовка информации об отсутствии объектов в муниципальной собственности Середского сельского поселения





















































Отказ в предоставлении муниципальной услуги

















Выдача   итоговых


документов






































ЗАЯВИТЕЛЬ








